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Description de tache Chef de mission

Championnats du monde aquatiques de la FINA 2011 Shanghai, Chine

Description générale:
Le chef de mission est un bénévole qui facilite le développement et I'implantation de stratégies et planifie pour
assurer la gestion efficace de la mission de I’équipe canadienne aux championnats du monde aquatiques
2011 a Shanghai.

Tandis que ce poste est concentré sur la période des championnats (16 au 31 juillet 2011), le mandat du
poste et le travail préparatoire commence lors de I'annonce de la personne choisie et se poursuit jusqu’aux
championnats.

Le personnel et les athlétes de la délégation sont ultimement responsables au poste de chef de mission, et,
comme tel, le chef apporte du leadership a tous les domaines communs aux sports membres.

Taches
VISION
Etablir une stratégie a long terme indiquant les objectifs et les plans pour implanter ces objectifs.
Apporter un sens du devoir et établir les priorités pour atteindre les objectifs.

ADMINISTRATION
Responsable de la gestion globale des opérations, des services médicaux et des communications pour
I’équipe dans le contexte le «plus large».

PLANIFICATION
Etablir les stratégies et les tactiques pour I'implantation des plans pour assurer le bon soutien pour chaque
membre de I'équipe.

GESTION DE CRISE
Etablir un plan de gestion de crise et gérer les problémes qui se produisent pendant les championnats.

LIAISON
Etablir des liens avec chacun des «partenaires» participant a la compétition. Cela inclut les ONS, le comité
organisateur, Sport Canada, la Haute Commission, les meneurs d’équipe, les fournisseurs désignés pour le
transport et I'hébergement, etc.

COMMUNICATIONS
Fournir la communication efficace et rapide de I'information avec les membres de la FAC dans la période
précédant la compétition et a I'intérieur de I’équipe pendant les championnats.

RELATIONS AVEC LES MEDIAS

Gérer les relations avec les médias locaux et canadiens et coordonner les plans pour les médias avec les
membres de la FAC et les gérants d’équipe.
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Taches spécifiques: Les taches spécifiques concernant les sujets qui touche «Equipe Canada» en tant que groupe,
pas pour les sujets spécifiques a chaque sport individuel.

+  Choisir 'hébergement d’Equipe Canada a la compétition. Faire les réservations et le suivi sur les
changements, au besoin, avec le fournisseur officiel de ’'hébergement.

e Assurer le départ sécuritaire de nos équipes aprés les championnats. Le chef doit demeurer au moins
jusqu’aprés la cérémonie de fermeture.

* Recruter et choisir I'équipe désignée pour les services de santé «généraux».

e Travailler avec le personnel des sports membres et apporter du soutien au besoin pour développer les
procédures administratives et assurer que toutes les exigences administratives et les délais soient respectés
(c.-a-d. les formulaires d’enregistrement et d’inscription, les demandes et la gestion des accréditation de
I’équipe, etc.).

e Travailler avec le personnel des sports membres pour le marketing et la promotion de I'équipe canadienne
pour les championnats.

+  Etablir le budget pour qu'il soit approuvé par le conseil d’administration de la FAC. Gérer le budget, les
dépenses et les liquidités avant et pendant les championnats.

* Représenter et parler au nom de I'’équipe canadienne sur les sujets qui concernent I'«équipe» dans son
ensemble.

* Lien officiel avec le comité organisateur de Shanghai.

* Diriger un groupe de travail en cas d’urgence. Le groupe de travail est composé d’un (1) représentant de
chaque sport qui sera sur place a la compétition. (c.-a-d. le gérant d’équipe).

» Effectuer des réunions d’équipe quotidiennes avec les gérants des sports. Prévoir des activités pour
conserver un bon moral d’équipe.

* Avec le président de la FAC, respecter le bon protocole avec les dignitaires et présenter des cadeaux au nom
de toute la délégation canadienne aux dignitaires appropriés.

* Faire le lien avec les dirigeants de la FAC sur place aux championnats.
Durée du mandat:
A temps partiel avant la compétition et permanent pendant la compétition sur place.

Responsabilité:
Le poste de chef de mission reléve du président de la Fédération aquatique du Canada.
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